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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 スクールバスの管理及び運行に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

スクールバス乗車に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 スクールバス利用者 
対象者数 

824人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

学校教育係 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

冬季特例バス利用者名簿、スクールバス路線別名簿・緊急連絡網、就学児対象者リス
ト 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 会計年度任用職員に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

会計年度任用職員の雇用及び勤務に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 会計年度任用職員 
対象者数 

476人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
☑その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

勤務条件通知、パートタイム会計年度任用職員出勤簿 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 学校給食材料費の調定及び徴収に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

給食費の賦課に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 給食喫食者 
対象者数 

318人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

学校給食費管理台帳 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 学齢児童・生徒の就学並びに入学、転・退学に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

児童生徒の就学状況を把握する事務 

事 務 開 始 日 平成 25年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 児童・生徒 
対象者数 

3,452人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町長（町民生活課） 
□同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

学齢簿・学齢児童生徒就学通知書、入学指定通知書 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 教育機関の職員の任用その他人事に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

教育機関の職員の委嘱等に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 教育機関の職員 
対象者数 

130人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

学校運営協議会名簿・委嘱状、教育支援委員会名簿・委嘱状、特別支援教育連携協議
会名簿・委嘱状、小清水中学校スキー授業に係る指導員情報一覧 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 教職員の人事・給与・服務関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

教職員の人事及び給与の決定等に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 教職員 
対象者数 

1,420人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
☑資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

北海道教育委員会、小中学校 
☑同一機関内 
□町の他機関 
☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

学校職員身上調書、勤勉手当に係る成績区分判定内容一覧、教職員健康診断一覧、 
教職員名簿、人事評価シート、昇給区分判定内容一覧、発令内申書 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 教職員住宅に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

教職員住宅の入退去及び賦課に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 入居者 
対象者数 

105人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

住宅管理台帳 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 検定料補助事業 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

検定料の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

596人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

漢検補助データシート、英検補助データシート 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 児童生徒検診等事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

児童の心臓検診結果を把握する事務 

事 務 開 始 日 令和 3年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 児童・生徒 
対象者数 

158人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

小清水赤十字病院 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

児童・生徒心臓検診名簿 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 就学援助事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

就学援助費の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

332人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町民生活課 
□同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

世帯一覧表・支給一覧表、年度調査用名簿、保護決定調書 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 就学時健康診断事業 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

児童の就学前健康診断を把握する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 新入学児童対象者 
対象者数 

579人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町民生活課 
□同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

新小学１年生該当者名簿、知的発達スクリーニング検査採点表、健康診断結果 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 奨学金事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

奨学金の貸与及び償還に関する事務 

事 務 開 始 日 昭和 39年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

286人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
☑本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町民生活課 
□同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

年度償還者一覧、議案用調書、奨学金貸付台帳、小清水町奨学金貸付決定台帳 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 通学支援事業 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

通学費の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

287人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

清里高校 
☑同一機関内 
□町の他機関 
☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

通学助成データシート、清里高校スクールバス利用者一覧表 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 特別支援教育に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

特別支援の必要性を把握する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 対象者 
対象者数 

537人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
☑趣味・嗜好 
☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

小中学校、保育所、幼稚園 
☑同一機関内 
☑町の他機関 
☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

支援委員会資料、連携協議会資料 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 特別支援教育就学奨励費事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

特別支援教育就学奨励費の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

161人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町民生活課 
□同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

支給一覧表、収入額需要額調書 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 日本スポーツ振興センター給付金に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 教育委員会生涯学習課学校教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

学校管理下における負傷や疾病に対する給付金の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 30年 4月 1日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

118人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

スポーツ振興センター請求書・通知書 

備     考  

 



1 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 栄典・叙位叙勲表彰に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

町・管内・北海道の社会教育分野における各種表彰において、推薦から受賞までの書
類等を管理。 

事 務 開 始 日 平成１１年 ２月２５日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 令和 ２年 ９月 １日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 町・管内・北海道の各種表彰受賞対象者 
対象者数 

１１ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
☑本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

推薦者 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※各種表彰に関する綴り 

備     考  

 

 



2 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 教育長奨励賞に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

教育長奨励賞における表彰において、推薦から受賞までの書類等を管理。 

事 務 開 始 日 令和 ２年１０月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 令和  年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小教育長奨励賞の受賞対象者 
対象者数 

７ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
☑その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

推薦者 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

小清水町総務課 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※教育長奨励賞受賞者台帳 

備     考  

 

 



3 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 表彰に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

文化賞・文化奨励賞、スポーツ賞・スポーツ奨励賞における表彰において、推薦から
受賞までの書類等を管理。 

事 務 開 始 日 昭和４８年１０月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 令和 元年１１月 ３日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
文化賞・文化奨励賞、スポーツ賞・スポーツ奨励賞の受賞対象
者 

対象者数 

３２８ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

推薦者 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

小清水町総務課 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※文化賞・文化奨励賞受賞者台帳、スポーツ賞・スポーツ奨励賞受賞者台帳、文化賞・
スポーツ賞関係書類 

備     考  

 

 



4 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 少年顕彰に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

少年顕彰における表彰において、推薦から受賞までの書類等を管理。 

事 務 開 始 日 昭和５７年 ３月１４日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 令和 ３年 ２月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 少年顕彰の受賞対象者 
対象者数 

２６７ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
☑成績・評価 
□賞罰 
☑その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

推薦者 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※少年顕彰受賞者台帳 

備     考  

 

 



5 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会教育委員会運営事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

小清水町社会教育委員として辞令交付した者の任期等を管理。 

事 務 開 始 日 昭和５７年 ４月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小清水町社会教育委員 
対象者数 

７９ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※辞令簿 

備     考  

 

 



6 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 スポーツ推進委員会運営事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

小清水町スポーツ推進委員として辞令交付した者の任期等を管理。 

事 務 開 始 日 平成２４年 ４月２４日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小清水町スポーツ推進委員 
対象者数 

３１ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※辞令簿 

備     考  

 

 



7 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会教育振興に係る指導事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

関係する外郭団体（ことぶき学園・愛の声か運動推進委員会・町民文化祭実行委員会）
に事務局として運営の支援を実施。 

事 務 開 始 日 昭和３９年 ４月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 ことぶき学園、愛の声かけ運動推進委員会、文化祭実行委員会 
対象者数 

１，０３９ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※ことぶき学園関係書類綴、ことぶき学園クラブ日誌・講師謝礼内訳綴、愛の声かけ
推進に関する綴、町民文化祭（展示部門）、町民文化祭（ほのぼの部門）、町民文化
祭（舞台部門） 

備     考  

 

 



8 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会体育振興に係る指導事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

関係する外郭団体に事務局（町民ソフトボール大会実行委員会・スポーツ協会町民健
康マラソン大会）として運営の支援を実施。 

事 務 開 始 日 昭和４６年 ５月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 町民ソフトボール大会実行委員会、スポーツ協会 
対象者数 

６９５ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

小清水小・中学校 
☑同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※町民ソフトボール大会、町民健康マラソンに関する綴 

備     考  

 

 



9 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 郷土資料館に関する事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

小清水町郷土資料館における来館者・寄贈品・寄贈者の管理 

事 務 開 始 日 平成２４年 ４月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日    年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 郷土資料館来館者・寄贈品・寄贈者 
対象者数 

１，０６５ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
☑その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※郷土資料館公開業務委託契約関係、寄贈品関係書類綴、小清水町郷土資料収蔵台帳 

備     考  

 

 



10 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会教育事業に係る事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

中学３年生を対象に 9月から 2月までの週２回、放課後の空き教室を活用し高校受験
に向けて数学の学習支援を実施。 

事 務 開 始 日 令和元 年１１月 ８日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小清水中学校３年生受講希望者 
対象者数 

１０４ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※本気出すぞ！放課後学習サポート事業関係 

備     考  

 

 



11 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 成人式に係る事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

二十歳という人生の節目を祝う「二十歳の集い」（成人式）を開催。 

事 務 開 始 日 昭和２２年１２月 １日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小清水町在住の該当年度に二十歳となる者 
対象者数 

２５７ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

小清水町町民生活課 
☑同一機関内 
☑町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※成人式に関する綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会体育事業に係る事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

水中運動の普及・振興を図り、体力の向上や健康維持のため「アクアフィットネス」、
「ジュニアスイミングスクール」、「水中運動会」を開催。 
また、学校の休日を有効活用し、児童期のスポーツ習慣と交流を促進するため「わん
ぱくスポーツ塾」を開設。 

事 務 開 始 日 平成２３年 ７月 ２日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 町内在住の一般成人及び小学校児童参加希望者 
対象者数 

６５６ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※水中運動・水泳事業関係綴、わんぱくスポーツ塾関係書類 

備     考  

 



13 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 社会教育に係る事務 
整理番号 

 
担 当 課 ・ 係 生涯学習課 社会教育係 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

社会教育の範囲で委員として辞令交付した者（小清水町社会教育委員・小清水町スポ
ーツ推進委員・小清水町図書館協議会委員を除く）の任期等を管理。 

事 務 開 始 日 昭和５６年 ５月１９日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 社会教育の範囲で任命した委員 
対象者数 

３３０ 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
☑電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

※辞令簿 

備     考  
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